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Portaria N° 09/2024

Dispde sobre o Agendamento Prévio do
Auditorio, Salas e Patio e Materiais para Eventos
na Faculdade Maua de Aguas Lindas de Goids

A DIRECAO DA FACULDADE MAUA DE AGUAS LINDAS DE GOIAS, no uso das atribui¢des legais
e regimentais, CONSIDERA:

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o agendamento do uso do Auditorio, Salas e
Patio da IES Maué - GO para eventos e utilizacdo de materiais da institui¢ao;

CONSIDERANDO a importancia de garantir o bom funcionamento da instituicao, a
otimizag¢do dos recursos fisicos e a qualidade dos eventos realizados;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a equidade no acesso aos espagos fisicos e
materiais da institui¢ao;

RESOLVE:

Art. 1°Fica instituido o Regulamento de Agendamento Prévio do Auditdrio, Salas e Patio da IES Maud - GO
para Eventos e Materiais, que rege o uso desses espacos € materiais pela comunidade interna e externa.

Art. 2°0 agendamento do Auditorio, Salas e Patio para eventos deverdo ser realizados com antecedéncia
minima de 2 (DOIS) dia tuteis da data do evento, mediante preenchimento de formulario préprio VIA LINK:
https://calendar.app.google/8ajnt WHs8tNxrKPe9 , disponivel na sala do professor da IES Maua - GO.

Art. 3°0 formulério de agendamento devera conter as seguintes informagdes:

e L. Nome completo do solicitante;

o I Carga e lotagdo do solicitante (se para servidor da IES ou externo);
o III. Nome do evento;

o IV. Dados e horario do evento;

e V. Local desejado (Auditorio, Sala ou Patio);

e VI Numero de participantes esperados;

e VII. Descri¢ao dos materiais solicitados;

o VIIL. Justificativa do evento e da utilizacdo de espacos e materiais.

Art. 4°A solicitagdo de agendamento sera verificada pela Secretaria de Administragdo da IES Maua - GO, que
verificara a disponibilidade dos espacos e materiais solicitados, a compatibilidade com o calendario da

instituicdo e a pertinéncia da utilizagdo de recursos para o evento.

Art. 5°Em caso de deferimento da solicitacdo, o solicitante receberd um e-mail de confirmagao com as normas
de utilizacao de espacos e materiais, bem como com as taxas de utilizacao, se aplicavel.
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Art. 6°A utilizagao do Auditorio, Salas e Patio para eventos estdo sujeitos as seguintes normas:

e I Os espagos financeiros necessarios serdo utilizados de acordo com sua finalidade e capacidade;

« ILE vedada a utilizagio de espagos para atividades que sejam ilegais, imorais ou que prejudiquem o
patrimonio da institui¢do;

o III.O solicitante ¢ responsavel pela organizagao e limpeza do espago utilizado antes, durante e ap6s o
evento;

e 1IV. O solicitante ¢ responsavel pela seguranga dos participantes do evento;

e V. O solicitante ¢ responsavel pelos danos que o espaco fisico ou os materiais da instituicao possam
sofrer durante o evento.

Arte. 7°A utilizagdo de materiais da IES para eventos estd sujeita as seguintes normas:

e L. Os materiais deverao ser utilizados de acordo com sua finalidade ¢ com as instru¢des do
fabricante;

o II.O solicitante ¢ responsavel pela devolu¢ao dos materiais em bom estado de conservacao;

o IO solicitante ¢ responsavel por qualquer dano ou perda de materiais da institui¢do.

Arte. 8°Fica vedado o agendamento do Auditorio, Salas e Patio para eventos que coincidem com atividades
académicas ou eventos oficiais da [ES Maua - GO.

Arte. 9° O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria implicarda no cancelamento do
agendamento e na impossibilidade de realizar futuros eventos nos espagos disponiveis.

Arte. 10Esta Portaria entra em vigor nos dados de sua publicagao.

Publique-se e cumpra-se.
Local, data e assinatura.
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